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1. sPOR QUE ENEA?

Si estds buscando un cambio y
quieres algo diferente,

become a Digital Leader

Aprendes lo que de verdad importa.
En el menor tiempo posible.

Aplicacion real, impacto inmediato.
Cada leccidén impulsa tu salto al éxito.

Experiencia > teoria. Te ensefan quienes viven
de esto, no quienes solo lo estudiaron.

Mentalidad de crecimiento.
No vienes a estudiar, vienes a evolucionar.
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No sigas esperando. El fzuturo es ahora

T2 1nés
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2.1. Presentacion P

Sobre e[‘/af‘cyj roina

La formacién que necesitas para
entender la gestion de personas y
equipos desde la métrica, el
andlisis y la eficiencia organizativa

Este Ccurso combina fundamentos de gestion
administrativa, andlisis de datos y desarrollo

organizacional aplicado a los Recursos Humanos.

Estd disenado para formar perfiles capaces de tomar
decisiones basadas en informacién medible y contrastada.
Aprenderds a trabajar con herramientas ofimdaticas,
optimizar tareas operativas y aplicar métricas de personas
para mejorar equipos, procesos y estructuras con una

mirada profesional y productiva.
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Digital Business School

2.2. Contenidos
del programa

Médulo 1. Fundamentos de la gestion administrativa
y ofimatica

1.1. Introduccién a las herramientas ofimdaticas y su entorno
1.2. Optimizacion del trabajo con hojas de cdlculo

1.3. Bases de datos para la gestion administrativa

1.4. Preparacidn de informes y presentaciones efectivas

Méodulo 2. Andlisis de datos y gestion productiva

2.1. Técnicas avanzadas de andlisis de datos en Excel

2.2. Gestion de la productividad en entornos administrativos
2.3. Manejo de interrupciones y gestion del tiempo
2.4.Integracion de datos para la toma de decisiones

Médulo 3. Gestion de equipos y desarrollo
organizacional

3.1. Construccién de equipos de alto rendimiento
3.2. Planificacidn y disefio organizacional
3.3.Fomento del liderazgo colaborativo

3.4.Evaluacion y mejora continua de los procesos organizativos

#empoweryourself #empoweryourfuture
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2.3.Qué ¢
aprenderas

 Aplicaras técnicas de People Analytics para.interpretar

datos y detectar mejoras en equipos y procesos.

 Disenaras estructuras organizativas con funciones

definidas y flujos eficientes.

e Mejoraras la productividad del equipo con técnicas de

gestién del tiempo y control de interrupciones.

o Dominaras Excel y otras herramientas ofimaticas para

automatizar tareas, ordenar datos y ahorrar tiempo.

e Elaboraras reportes y dashboards para comunicar insights

de RRHH y apoyar la toma de decisiones.

Hempoweryourself #empoweryourfuture
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2.4.Para &
que sirve

» Organiza mejor tu dia a dia, deja atrds el caos operativo

y trabaja con procesos mas claros, eficientes y medibles.

e Evita las intuiciones: toma decisiones sobre personas

y procesos basandote en datos.

e Optimiza la coordinacion entre tareas, equipos y dreas
gracias a una estructura clara y herramientas

compartidas y accesibles.

e Prepara informes utiles, comprensibles y alineados con

las necesidades del negocio.

e Facilita decisiones agiles con datos visuales fdciles de

entender por cualquier equipo.

#Hempoweryourself #empoweryourfuture
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2.5.Dénde  _mB°
vas a trabq]ar

e En departamentos de RRHH como HR Assistant, Técnico de

Organizacion o People Operations.

e En dreas de administracion, planificacion o soporte,

gestionando tareas e informes clave.

 En funciones de andlisis y mejora de procesos dentro de

equipos de gestidon de personas.

e En empresas que buscan perfiles resolutivos, organizados y

con criterio para mejorar la eficiencia interna.

e O en tu propio proyecto, aplicando herramientas digitales y
datos para gestionar personas con orden, claridad y

resultados.

#Hempoweryourself #empoweryourfuture
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3. ENEA
EXPERIENCE
S RIPERIENGCEE

Olvidate de los TU diriges tu Tu aprendizaje, a la
métodos camino. Te damos velocidad del
tradicionales. En las piezas para que mundo real.
ENEA, td tienes el las encajes a tu Siempre un paso
control. manera. adelante.

Eneda EX/"é"/ZhCZ

l.Talent 3. Professional gél\-/ee?c:mrrr‘\ge rf(t 7. ?&:ae:tr &
adquisition Profile P

I | 1

2. Admission 4. Onboarding 6. Graduate, Reward &
Recognition

#Hempoweryourself #empoweryourfuture



3.1. PROFESSIONAL
PROFILE Q

Formacion féff@h&éiﬂf/“
desde el minuto 1

Desde el primer contacto, analizamos tu perfil para
disefiar una propuesta educativa exclusiva.

[Professional Profile rEspeciaIizacién a medida

Evaluamos tus objetivosy  Te damos las herramientas
habilidades para ofrecerte  exactas para orientarte al
contenido alineado conlo  empleo o negocio que

que realmente necesitas. buscas.

Administracion del sitio

Curso Participantes Cadlificaciones Banco de preguntas Competencias

™ 5.

-:: .:; ]\_-:';.

% INHOUSE C OMM?ICA TION

'« PROFESSIONAL PROFILE A\l ONBOARDING . <<HERRAMIE
<<PERFIL PROFESIONAL>> ‘& ¢ cBIENVENIDA>> COMUNICA

AS DE
ION>>
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3.2. LEARNING &
DEVELOPMENT
DRYEIGRN

créecée Sia [//h’z/?[é;s
['con nuestros recursos premium (Mastermind Sessions,
Harvard-Type Cases, Digital Hacks, Essential Books,
Inspiring Companies, y Skill Boosters), conocerds las

historias y estrategias detrés del éxito de las empresas
mas reconocidas.

[No es solo contenido. Es la ventaja que te pone por
delante. Accede a recursos exclusivos que aceleran tu

aprendizaje y te permiten aplicar lo aprendido de
inmediato

mprender como un lider + pensar como un CEO +
actuar como un experto = ir un paso por delante

ﬁm Power Bl @ -';.',-' slack @

5 E M RUS H Hootsuite

C:lientify W @ Trello S

WORDPRESS .. Analytics

Fl\?Notion HubSpEot
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3.2. LEARNING & DEVELOPMENT
Harvard Type Case e e gilll |

Llevamos la metodologia tipo Harvard a tu formacion.
Analiza casos empresariales reales, desglosa problemas,
identifica estrategias y aprende como las empresas
superan desafios clave.

& e —e N} T

HARVARD TYPE CASE STUDY: TESLA Otros casos 4 At
Estrategia empresarial y la transformacion
digital del gigante eléctrico

<X Nestle

"m STARBUCKS ' PayPal ama;on %?SNEP
Inspiring Company

Estudia los casos de éxito mdas impresionantes y descubre
qué hicieron, cdémo lo hicieron y como puedes replicarlo.

Certoly

M5 2empresas /%s/m;ﬂm/ams

\

INSPIRING COMPANY: COCA-COLA
El mejor caso de éxito en calidad y sostenibilidad

Glovo? INDITEX r.xl ©spotiy * Heineken

#empoweryourself #Hempoweryourfuture
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3.2. LEARNING & DEVELOPMENT

BBV ER@ENMIE |
Digital Hacks

Descubre apps, softwares y hacks digitales que eliminan
tareas innecesarias. Optimiza tu trabajo y maximiza
resultados.

e — . ‘_ Ofr\p(g 4@/‘)"0(144/:9}1{0(3

DIGITAL HACK: TRELLO Aig tales
Coémo Trello revolucioné la gestion de equipos y proyectos 2

DIGITALHACK

. Google
’ F|g ma Q 200m * Microsoft Teams m Power Bl .' Ar?ac;\?tics

Essential Book

Te damos una seleccidon de lecturas clave, para un
aprendizaje directo, aplicable y alineado con el mundo real.

Ny

Lean
Startup

M (bros esenciales
ESSENTIAL BOOK: THE LEAN STARTUP

Cambiando la forma en que las empresas crean
y lanzan sus productos

DATA AND
ANALTTICS
STRATERY FOR
BUSINESS
s

#empoweryourself #Hempoweryourfuture
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Digital B

3.2. LEARNING & DEVELOPMENT
, - DEVELOPHIGE
Mastermind Sessions ,

Las mejores lecciones no estdn en los libros, sino en la
experiencia. Referentes del mundo empresarial y digital te
cuentan sin filtros cdmo lo lograron.

@ cabify

Otros re/[ere»d/es Az
jraw/es twarcas T
Eloil Pardo

g Head of Product

® ® . | )
Clientify ‘Yegalsa ilg Il (2)asron

SkiII Boosters
Zhﬁ'{é 2hn WIHI/ZZZUS/

(/COt {U&V{,& [0( l//h o

En ENEA aprensleras

\

Conceptos clave explicados en 5-10 minutos, con
ejemplos claros y directos para que absorbas lo
esencial sin perder tiempo.

H#empoweryourself #Hempoweryourfuture
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3.3 GRADUATE, REAWARD &
REcoer‘gggo[N
S %J L/\J?lard&r cognition:

l/léf‘&(")/ “ ”éC(‘)W/”ZHS&

Terminar tu formacion no es el final, es el comienzo de tu
impacto. Te damos el reconocimiento, la visibilidad y las
herramientas para que tu talento destaque en el
mercado.

Doble titulo universitario: Un diploma que abre puertas

Obtén una doble titulacidn con reconocimiento universitario
e internacional. Incorpérate a un mercado laboral donde tu
formacion tiene peso real.

DIPLOMAS
[— r\ (% z‘:C/S)
enea vy

Universidad Europea
Miguel de Cervantes

Digital Business School

#empoweryourself #Hempoweryourfuture
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3.3. GRADUATE, REWARD &
RECOGNITION

I 4* -»*JT ﬁ[ Ei

Networking Hub: Conéctate con la comunidad

Comparte tu trabajo en nuestras salas exclusivas de
networking, genera contactos estratégicos y
posiciona tu perfil en el ecosistema digital.

, Obtén el
14 ijéhfz jrwq ~ >
A reconocimiento
epreca abore - CUE tU talento
merece

#empoweryourself #Hempoweryourfuture



3.4. CAREER & TALEN;I'

Career & Talent: 7. sale af s/jwém/e avel

El diploma es solo el comienzo. Te conectamos con
oportunidades reales para que despegues en el
mundo digital con ventaja.

POR‘ SER PARTE DE ENEA
2/@ ((ov s GRATI§

M. cursode Digital Skills, IAy
herramientas digitales para

[c;t /ora/wcﬁ}/}/a/

Domina las habilidades
digitales esenciales, haz que la
inteligencia artificial trabaje
para ti y potencia tu
rendimiento con herramientas
que multiplican la
productividad.

#empoweryourself #Hempoweryourfuture
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3.4. CAREER &

AREERICH

TALENT

[2. certification in English for

Business
Lo clave Aol exite

El mundo digital no tiene
fronteras. Por eso, te

ofrecemos la certificacion en

inglés para negocios, una

acreditacion internacional
que te diferencia y te abre

puertas en el mercado global.

Objetive: Empleoc. Tu Agencia de
Colocacion

g = SISTEMA
s mm MACIONAL DE EMPLEQ

#empoweryourself

|_3. Tu acceso directo al
mercado laboral

ﬂj O, (olocacion

Conecta directamente con
empresas que buscan talento
como el tuyo. Nuestra Agencia
de Colocacidén, acreditada por

el SEPE, te ayuda a encontrar
oportunidades alineadas con
tu perfil y aspiraciones.

H#empoweryourfuture
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3.4.CAREER & TALENT —
CANREERSSEVAREINIL

BOOTCAMPS
EXCLUSIVOS

[a. Scale-Up Business
Bootcamp. Formacion
intensiva para

ﬂ'{éSa/[/ém 2/1/13 //:/wz/?ZZS

Si quieres crear o escalar tu
empresq, este programateda .
las herramientas estratégicas™

que necesitas. T

e ' o 5.Professional Growth Bootcamp.
B> D> > PROFESSIONAL GROWTH BOOTCAMP Preparacion intensiva para

Si/z/ﬁ’é/‘a/‘ ?,/I/;S ZX/QZC{D(?Z/;/&S

Potencia tu marca personal,

| HISIIIIIIIIIIIIIIISS optimiza tu CVy LinkedIn, y destaca
en procesos de seleccion.

#empoweryourself #Hempoweryourfuture
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3.4. CAREER &TALE\E T

& i,L:g;:* ﬂ‘ ‘ W | **

[6. Ventajas exclusivas para
sejz/z/r‘ creciendlo

Programa de Fidelizacion/10%
de descuento en futuras
formaciones. Desarrolla tu
potencial y llega aldn mas lejos.
Programa de Embajadores.
Gana dinero recomendando
ENEA y ayuda a otros a dar el
salto que tu ya diste.

['7. Acceso a contenido premiumy
networking de alto nivel

V{,é /9(”)/‘ V/;'{;(

S —— ENEA Academy. Clases en
§enea o @ |streaming para siempre, para que
"""" ) L nunca dejes de aprender con los
mejores.

e e e ENEA Summit. El evento anual
donde celebramos logros,

ot ampliamos redes y seguimos
aprendiendo.

#empoweryourself #Hempoweryourfuture



4. QUE HOEHAGK (I ns N
U ITES

ENEA no es un proyecto aislado. Es parte de algo
mucho

Formamos parte de [lalgle){eRelgapleleile]g} UN grupo educativo

que revoluciona el aprendizaje.

-

AR
anos 37.000
formando alumnos

ﬁ innova nacio para romper con la

formacion

Disenamos metodologias agiles, aplicables y alineadas
con el

Si entras en ENEA, no solo te unes a una escuela. Te unes a
una que cree en el aprendizaje real,

en la formacidén que genera impacto y en la educacion que
si sirve.

#empoweryourself #empoweryourfuture



5. CERTIFICADOS Y
ACREDITACIONES

N\ D) N NRIANNIES
[~\\= Lg E Eﬂ/‘ L T_ =N U N UM (5
U

niversidades
Universidad de Universidad Europea
Vitoria-Gasteiz Miguel de Cervantes
I_Premios 2°y 4° puesto en ranking {':;r. @ r\l‘:’ :****

<®» Financial Magazine Y [ 4°=CEETE

Actualidod Economica & Centros de Formacion — {-_—‘." W:
‘N

PREMIOS PREMIOS PREMIOS
EXCELENCIA EXCELENCIA EXCELENCIA
EDUCATIVA EDUCATIVA EDUCATIVA
Mejor Innovacién para el Mejor Centro con Metodologia Mejor Digital Innovation and
Desarrollo Profesional Practica Orientada al Empleo Management Business School
r e s oge
[ — Formacion Bonificada
Certificaciones

W Fundacién Estatal
PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO

Entidad Organizadora: B236026AE

Seguridad Informatica ‘
g Seguridad Informacién: SI-853922 \

F=N27001
N

=

[ ]
s Centro Autorizado
Is (?0t01d C |d d w: w:'-'...':...‘:» :La’ekvlr:lopun,uml
estion de Caliadad |[*Ty]! @ WL, GOBIERNO [ MINISTERIO el
\@/ Gestion de Calidad: CA-853922 ! g]"!i@z FREIANA ?EEE&BSHA SOCIAL SEPE

Registro Estatal: 8000002179/12271

»29414001 SOBRE . -
Gestién Ambiental [P Agencia de Colocacion

Gestion Ambiental: MA-853922 |8 ACCM
= SISTEMA
NACIONAL DE EMPLEO
Cédigo de Autorizacién: 1200000122

#empoweryourself #empoweryourfuture
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5.1. FUNDAE

éSabias que puedes formar a tu equipo sin
impactar el presupuesto de tu empresa?

W Fundacién Estatal
PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO

Entidad Organizadora: B236026AE

FUNDAE permite a las empresas bonificar el coste de la
formacion a través de las cotizaciones a la Seguridad
Social. Puedes ofrecer a tu equipo formacidn universitaria
homologada sin ningdn gasto adicional para tu empresa.

][,G STION .

21CI )/ ow/ o

e cdlculo del crédito
e trGmites administrativos
e justificacion de las bonificaciones

#empoweryourself #Hempoweryourfuture
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DIGITAL BUSINESS SCHOOL

[El mundo digital no espera
Te actualizas o te quedas atrads.

[Las empresas no solo buscan titulos

Buscan habilidades reales. Y eso es lo que
aprendes en ENEA. De verdad.

Aqui no te : Entendemosloque : Lo que aprendes
preparamos para buscan las : aqui, lo aplicas
un trabajo. Te : empresas. Y te - manana. Sin
preparamos para convertimos en el rodeos, sin perder
liderar. : candidato que : tiempo.

quieren.

Unete a la revolucion digitm
Conviértete en

ITAL LEADER

#empoweryourself #Hempoweryourfuture



